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Thema / Tatigkeiten / Ziel

Erstellen einer Situationsanalyse (ber die ganze SFH.
Erstellen einer Strategie sowie eines Konzeptes und wenn mdglich Umsetzung desselben.

In der SFH werden verschiedene Fachapplikationen angewendet. Einige sind jedoch nicht befriedigend und
missen ersetzt werden. Ebenfalls ist ein neuer externer Supporter zu prifen. Auch mussen die
bestehenden Insellésungen abgeldst werden.

Momentan angewendet: ganze Office Pallette inkl. Access, Navision fir Buchhaltung - Adressdatenbank -

Fundraising.
Neu muss ebenfalls aufgrund des laufenden Web Relaunchs die Anbindung an ein Online Zahlungsmittel

bzw. die Schnittstelle in das Buchhaltungsprogramm geprift und evaluiert werden. Auch eine
Debitorenbuchhaltung muss neu installiert werden. Usw.

EDV / IT-Kenntnisse

Anforderungsprofil

Deutschkenntnisse XMuttersprache  [X]gute Kenntnisse [legal
Anzahl Projektplatze 1 [ITeilzeit méglich, mind. %: 80
Fachbetreuerin Franziska Burki

Arbeitsort Weyermannsstrasse 10 Bern

Website www.osar.ch

Projektbeginn ab sofort

Bedingungen nur fur taggeldberechtigte Stellensuchende

Erstelldatum Beschreibung 15. Dezember 2008
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Welche Kompetenzen der Projektteilnehmenden werden gefdrdert?

Bitte Entsprechendes ankreuzen und bei Bedarf erganzen:

Sozial- und Selbstkompetenzen

DJUmgang im Team
DFlexibilitat

XKommunikation

X Ausbau Berufskontakte
X Selbstvertrauen
[landere:

Methoden- und Fachkompetenzen

EDV

[ Iword
[landere:

[IExcel [Jinternet

Sprachen

[IDeutsch
[landere:

[]Englisch

Arbeitsmethodik

XProjektmanagement [Isystemat. Arbeitstechnik

[IKorrespondenz [1Gespréachsfiihrung
[]Sitzungsleitung [|Offentlichkeitsarbeit
XErstellung Konzept [IPilotprojekt ausarbeiten
XIRecherchen [linterdisziplinare Tatigkeit
[landere:

Fachmethodik welche?

X]Fachkenntnisse erweitern EDV
X]Wissen in Praxis umsetzen EDV
[ITechnische Gerate
[ISpezialkenntnisse
[INachhaltigkeit

[IWeitere Methoden:

DJVerantwortungsbewusstsein

[Graphik

[]Coaching/Fiihrung
X Selbstandigkeit
[]zeitmanagement

[]Statistik L]GIs

[IFranzésisch

XBetriebswirtschaft/Unternehmung
[]Protokollfiihrung

[IMarketing

[Iwissenschaftliche Studien
[]Prasentationstechnik

Besteht die Mdaglichkeit einer Publikation?

Als Autor? Llja [ leventuell
Als Co-Autor? Llja [ leventuell
Wo? []Fachzeitschrift, z.Bsp.:

[JHauseigenes Publikationsorgan:
[lInfobroschiren:

[lInternet / Website:

[IPresse, z.B.:

Xnein
Xnein

Beschreibung des Arbeitsplatzes:

personlicher Arbeitsplatz Xija [Inein
mit Computer &ja [ Inein
Internetanschluss Xija [ Jnein
Bemerkungen:
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