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Fachverein Arbeit und Umwelt

Organisationsentwicklung

Projektbeschrieb Nr. SN454

Organisationsentwicklung, Umwelt- und

Fachrichtung :
Qualitdtsmanagement

Institution WWF Schweiz in Zlrich

Thema / Tatigkeiten / Ziel

Komplexe Organisationen mit einem vielfaltigen Tatigkeitsfeld wie der WWF Schweiz kommen nicht ohne
eine gewisse Systematisierung der Ablaufe und Dokumenationen aus. Der WWF Schweiz unterhalt im
Rahmen seines Umweltmanagements ein Dokumentations- und Dokumentenlenkungssytem, in dem die
wichtigsten internen Bereiche und Prozesse dokumentiert werden.

Der WWF Schweiz hat in letzter Zeit gréssere Umstrukturierungen erfahren, wodurch das bestehende
Dokumentierungs-System grundlegend Uberarbeitet und erweitert werden muss.

Dieser Einsatz erméglicht einen einmaligen Einblick in die innere Struktur und Arbeitsweise einer grossen
NGO und bietet eine Vielfalt von Einsatzmdglichkeiten fur Leute mit einem Flair fur

Organisationsentwicklung.

Anforderungsprofil Naturwissenschaftlerin, Betriebsékonomin, NGO-Management
Deutschkenntnisse DXMuttersprache [ _]gute Kenntnisse [ legal

Anzahl Projektplatze 2 X Teilzeit méglich, mind. %: 60%
Fachbetreuerin Christian Som

Arbeitsort Zirich

Website www.wwf.ch

Projektbeginn ab sofort

Bedingungen nur fur taggeldberechtigte Stellensuchende

Erstelldatum Beschreibung 28.04.2008
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Welche Kompetenzen der Projektteilnehmenden werden gefdrdert?

Bitte Entsprechendes ankreuzen und bei Bedarf erganzen:

Sozial- und Selbstkompetenzen

DJIKommunikation [ JUmgang im Team []Coaching/Fiihrung
X Ausbau Berufskontakte XFlexibilitat X Selbstandigkeit
[Selbstvertrauen [Verantwortungsbewusstsein X zeitmanagement
[landere:

Methoden- und Fachkompetenzen

EDV

XWord X Excel [Jinternet [Graphik []Statistik L]GIs
[landere:

Sprachen

X]Deutsch XEnglisch [IFranzésisch

[landere:

Arbeitsmethodik

XProjektmanagement Ksystemat. Arbeitstechnik XBetriebswirtschaft/Unternehmung
[IKorrespondenz [1Gespréachsfiihrung []Protokollfiihrung
[]Sitzungsleitung [|Offentlichkeitsarbeit [IMarketing

XErstellung Konzept XPilotprojekt ausarbeiten [wissenschaftliche Studien
XIRecherchen [linterdisziplinare Tatigkeit []Prasentationstechnik
[landere:

Fachmethodik welche?

XFachkenntnisse erweitern  Organisationsentwicklungt

XWissen in Praxis umsetzen Prozesserfassung und Dokumentation, Managementsystem erstellen

[ITechnische Gerate
[ISpezialkenntnisse
[INachhaltigkeit
[IWeitere Methoden:

Besteht die Mdaglichkeit einer Publikation?

Als Autor? Llja [ leventuell Xnein
Als Co-Autor? Llja [ leventuell Xnein
Wo? []Fachzeitschrift, z.Bsp.:

[JHauseigenes Publikationsorgan:
[lInfobroschiren:

[lInternet / Website:

[IPresse, z.B.:

Beschreibung des Arbeitsplatzes:

personlicher Arbeitsplatz Xija [Inein
mit Computer &ja [ Inein
Internetanschluss Xija [ Jnein
Bemerkungen:
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