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Qualitätsmanagement 

Projektbeschrieb Nr. SN346 

Fachrichtung BetriebsinformatikerIn, BetriebswirtschafterIn 

 

Institution jobtv medienwerkstatt 

 

Thema / Tätigkeiten / Ziel 

Der Kernauftrag von jobtv besteht in der Verbesserung der fachlichen und sozialen Kompetenz von Stel-

lensuchenden mit dem Ziel, die Chancen zur Rückkehr in den Arbeitsmarkt zu verbessern. Um dies zu 

erreichen, übernimmt jobtv Auftragsarbeiten für Einzelpersonen und Gruppen aus dem Kulturbereich und 

für Nonprofit-Organisationen. Das Angebot umfasst die Konzeption und Herstellung von Medienprodukten.  

 

Im Rahmen des QM suchen wir eine Person, die uns in dieser Arbeit unterstützt. Es geht weniger um ein 

inhaltliches Mitarbeiten, sondern eher darum, unsere Papiere zu gestalten, sie in eine vernünftige Struktur 

zu bringen, aber auch inhaltlich auf Überschneidungen und Fehler zu überprüfen. Ziel wäre ein gut 

gestaltetes, inhaltlich stimmiges QM-Handbuch, in physischer und elektronischer Form. Kenntnisse in 

Microsoft Office und Visio professional sind wichtig.  

 

Anforderungsprofil BetriebsinformatikerIn, BetriebswirtschafterIn 

Deutschkenntnisse Muttersprache gute Kenntnisse egal 

Anzahl Projektplätze 1 Teilzeit möglich, mind. %: 60 

FachbetreuerIn C. Gürber/I.Brunner 

Arbeitsort Zürich, Baslerstrasse 30 

Website www.jobtv.ch 

Projektbeginn sofort 

Bedingungen nur für taggeldberechtigte Stellensuchende 

Erstelldatum Beschreibung Februar 2006 

Zuständig beim FAU Reto Wyss 
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Welche Kompetenzen der Projektteilnehmenden werden gefördert? 
Bitte Entsprechendes ankreuzen und bei Bedarf ergänzen: 

Sozial- und Selbstkompetenzen 

Kommunikation Umgang im Team Coaching/Führung 

Ausbau Berufskontakte Flexibilität Selbständigkeit 

Selbstvertrauen Verantwortungsbewusstsein Zeitmanagement 

andere:       

Methoden- und Fachkompetenzen 

EDV 

Word Excel Internet Graphik Statistik GIS  

andere: Visio 

Sprachen 

Deutsch Englisch Französisch  

andere:       

Arbeitsmethodik 

Projektmanagement systemat. Arbeitstechnik Betriebswirtschaft/Unternehmung 

Korrespondenz Gesprächsführung Protokollführung 

Sitzungsleitung Öffentlichkeitsarbeit Marketing 

Erstellung Konzept Pilotprojekt ausarbeiten wissenschaftliche Studien 

Recherchen interdisziplinäre Tätigkeit Präsentationstechnik 

andere:       

Fachmethodik welche? 

Fachkenntnisse erweitern       

Wissen in Praxis umsetzen Qualitätsmanagement 

Technische Geräte        

Spezialkenntnisse       

Nachhaltigkeit       

Weitere Methoden:       

 

Besteht die Möglichkeit einer Publikation? 

Als Autor? ja eventuell  nein 

Als Co-Autor? ja eventuell  nein 

Wo?  Fachzeitschrift, z.Bsp.:       

Hauseigenes Publikationsorgan:       

Infobroschüren:       

Internet / Website:       

Presse, z.B.:       

 

Beschreibung des Arbeitsplatzes: 

persönlicher Arbeitsplatz ja nein 

mit Computer ja nein 

Internetanschluss ja nein 

Bemerkungen:       


